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Аннотация 

 Документ содержит описание действий, необходимых для заполнения заявления на 

изготовление и отзыв сертификата ключа проверки электронной подписи. 
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Обозначения 

 

  

Обозначение Расшифровка 

 

Внимание! 

 Примечание: 

Текст Обозначение компонентов интерфейса, требующих 

активного воздействия Пользователя (кнопки, флаги 

и т.д.) 

ʊʝʢʩʪ Обозначение текста блоков «Внимание!» и 

«Примечание:» 
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Термины и определения 

Удостоверяющий центр (УЦ) - юридическое лицо, индивидуальный 

предприниматель либо государственный орган или орган местного самоуправления, 

осуществляющие функции по созданию и выдаче сертификатов ключей проверки 

электронных подписей, а также иные функции, предусмотренные законодательством 

Российской Федерации. 

Защищенный носитель - устройство безопасного хранения информации с 

помощью методов шифрования и возможностью экстренного уничтожения данных. В 

сервисе предусмотрена работа с защищенными носителями JaCarta, eToken и Рутокен. 

Электронная подпись (ЭП) – это информация в электронной форме, особый 

реквизит документа, который позволяет установить отсутствие искажения информации в 

электронном документе с момента формирования ЭП и подтвердить принадлежность ЭП 

владельцу. Значение реквизита получается в результате криптографического 

преобразования информации. 

Простая электронная подпись - электронная подпись, которая посредством 

использования кодов, паролей или иных средств подтверждает факт формирования 

электронной подписи определенным лицом. 

Неквалифицированная электронная подпись (НЭП) – усиленная электронная 

подпись, которая получена в результате криптографического преобразования информации 

с использованием ключа электронной подписи, позволяет определить лицо, подписавшее 

электронный документ, позволяет обнаружить факт внесения изменений в электронный 

документ после момента его подписания, создается с использованием средств 

электронной подписи. НЭП используется при участии в торгах на 6 федеральных 

электронных торговых площадках. 

Квалифицированная электронная подпись (КЭП) - усиленная электронная 

подпись, соответствует всем признакам неквалифицированной электронной подписи и 

дополнительно содержит ключ проверки электронной подписи в квалифицированном 

сертификате, а также для создания и проверки электронной подписи используются 

средства криптографической защиты, которые сертифицированы ФСБ РФ. 

Сертификат ключа проверки электронной подписи (СКПЭП) – электронный 

документ или документ на бумажном носителе, который подтверждает принадлежность 

ключа проверки электронной подписи владельцу сертификата. СКПЭП выдается 

удостоверяющим центром или доверенным лицом удостоверяющего центра. 

Владелец сертификата ключа проверки электронной подписи – физическое 

лицо, на чье имя выдан сертификат ключа проверки электронной подписи. Владелец 

СКПЭП фактически обладает двумя ключами электронной подписи: закрытым и 

открытым. 

Закрытый ключ электронной подписи (ключ ЭП) - уникальная 

последовательность символов, предназначенная для создания электронной подписи. 

Владелец СКПЭП обязан в тайне хранить закрытый ключ электронной подписи. В случае 

утраты ключа ЭП восстановить его невозможно. 

Открытый ключ электронной подписи (ключ проверки ЭП) - уникальная 

последовательность символов, однозначно связанная с ключом ЭП и предназначенная для 

проверки подлинности электронной подписи. 
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Средство криптографической защиты информации (СКЗИ) - это программное 

обеспечение (программно-аппаратный комплекс), с помощью которого происходит 

шифрование и дешифрование данных. В сервисе предусмотрена работа СКЗИ КриптоПро 

CSP, VipNet CSP и СКЗИ «Криптотокен» в составе изделия JaCarta PKI/ГОСТ/SE и 

Рутокен ЭЦП 2.0. 
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1. Заявление на изготовление сертификата ключа проверки электронной 

подписи 

Для изготовления сертификата необходимо заполнить и отправить с помощью 

программного продукта «1С-ЭТП» бланк Заявления на изготовление сертификата ключа 

проверки электронной подписи.  

Бланк Заявления автоматически заполняется с помощью «Мастера получения 

электронной подписи» программного продукта «1С-ЭТП». После заполнения 

распечатайте, подпишите и прикрепите бланк в «Мастер получения электронной 

подписи» к списку документов, необходимых для получения электронной подписи.  

Также Вы можете заполнить бланк вручную, подписать и прикрепить его в 

«Мастер получения электронной подписи» для отправки. 

1.1. Пример заполнения Заявления юридического лица на изготовление 

сертификата ключа проверки электронной подписи 

Заявление заполняется от имени Головной организации, в лице Руководителя, 

имеющего право действовать без доверенности от имени юридического лица на 

основании Устава, или в лице исполняющего обязанности руководителя, действующего на 

основании Генеральной доверенности.  

Владельцем сертификата ключа проверки электронной подписи от имени 

юридического лица может выступать:  

½ руководитель организации;  

½ лицо, исполняющее обязанности руководителя;  

½ сотрудник организации.  

В заявлении необходимо указать:  

½ полное наименование организации, включая организационно-правовую форму;  

½ должность руководителя организации или лица, исполняющего обязанности 

руководителя;  

½ фамилию, имя и отчество руководителя организации или лица, исполняющего 

обязанности руководителя;  

½ документ, на основании которого действует руководитель или лицо, 

исполняющее обязанности (ʨʠʩ. 1. ʠ ʨʠʩ. 2.).  
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ʈʠʩ. 1. 

 

ʈʠʩ. 2. 

Таблица заполняется данными по организации и физическому лицу – владельцу 

сертификата (ʨʠʩ. 3.). 

 

ʈʠʩ. 3. 
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В поле «Фамилия»  укажите фамилию владельца сертификата ключа проверки 

электронной подписи. 

В поле «Имя, Отчество» укажите имя и отчество владельца сертификата ключа 

проверки электронной подписи.   

В поле «СНИЛС» укажите страховой номер индивидуального лицевого счета 

владельца сертификата ключа проверки электронной подписи.  

В поле «Должность» укажите должность владельца сертификата ключа проверки 

электронной подписи в соответствии с данными Приказа о назначении.  

В поле «Сокращенное наименование организации» укажите краткое наименование 

организации в соответствии с учредительными документами или на основании данных 

выписки из ЕГРЮЛ.  

В поле «ИНН» укажите идентификационный номер налогоплательщика в 

соответствии с данными Свидетельства о постановке на учет организации в налоговом 

органе.  

В поле «КПП» укажите код причины постановки на учет в соответствии с данными 

Свидетельства о постановке на учет организации в налоговом органе. В случае, если 

заявление заполняется для обособленного подразделения, филиала или представительства, 

укажите КПП подразделения в соответствии с данными Уведомления о постановке на 

учет в налоговом органе.  

В поле «ОГРН» укажите основной государственный регистрационный номер в 

соответствии с данными Свидетельства о государственной регистрации юридического 

лица.  

Поле «Подразделение организации» заполняется только для обособленных 

подразделений, филиалов или представительств. В поле укажите краткое наименование 

подразделения, филиала или представительства в соответствии с учредительными 

документами либо на основании данных Уведомления о постановке на учет в налоговом 

органе. 

В поле «Страна / Область» укажите наименование региона, в котором расположена 

организация.  

В поле «Населенный пункт» укажите наименование населённого пункта, в котором 

расположена организация. 

В поле «Название улицы, номер дома, корпуса, строения, помещения» укажите 

часть адреса места нахождения, включающую наименование улицы, номер дома, а также 

корпуса, строения, квартиры, помещения (при наличии).  

В поле «Адрес электронной почты» укажите адрес электронной почты владельца 

сертификата ключа проверки электронной подписи. В дальнейшем на этот адрес будет 

происходить регистрация на электронных торговых площадках.  

Для подтверждения согласия на обработку персональных данных, укажите 

паспортные данные владельца сертификата (ʨʠʩ. 4.). 
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ʈʠʩ. 4. 

Заявление должно быть подписано владельцем сертификата ключа проверки 

электронной подписи и руководителем организации и заверено печатью организации (ʨʠʩ. 

5.). В случае если владелец сертификата и руководитель организации одно лицо, 

необходимо поставить подпись дважды (ʨʠʩ. 6.). Все подписи и печать организации 

должны быть синим цветом, не факсимиле. Если у организации нет печати, допускается её 

отсутствие на документе. 

 

ʈʠʩ. 5. 

 

ʈʠʩ. 6. 
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В Приложении к заявлению на изготовление сертификата ключа проверки 

электронной подписи укажите контактный телефон и выбор программного продукта (ʨʠʩ. 

7.). Выбор можно обозначить отметкой «Да» / «ṉ» / «ṍ» / «+». 

 

ʈʠʩ. 7. 

В случае, если выбран программный продукт "1С-ЭТП. Госзаказ", "1С-ЭТП. 

Расширенный" или "1С-ЭТП. Универсальный", дополнительно укажите область 

использования сертификата ключа проверки электронной подписи на федеральных 

государственных электронных торговых площадках. Набор «Полномочий» может 

варьироваться с учетом потребностей владельца сертификата.  

 

ʆʙʣʘʩʪʴ ʧʦʣʥʦʤʦʯʠʡ çɸʜʤʠʥʠʩʪʨʘʪʦʨ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠè ʦʪʚʝʯʘʝʪ ʟʘ 

ʚʦʟʤʦʞʥʦʩʪʴ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ ʥʘ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ ʪʦʨʛʦʚʦʡ 

ʧʣʦʱʘʜʢʝ.  

ʆʙʣʘʩʪʴ ʧʦʣʥʦʤʦʯʠʡ çʋʧʦʣʥʦʤʦʯʝʥʥʳʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪè ʦʪʚʝʯʘʝʪ ʟʘ 

ʚʦʟʤʦʞʥʦʩʪʴ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʶʨʠʜʠʯʝʩʢʠ ʟʥʘʯʠʤʳʭ ʦʧʝʨʘʮʠʡ ʦʪ ʠʤʝʥʠ 

ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ.  

ʆʙʣʘʩʪʴ ʧʦʣʥʦʤʦʯʠʡ çʉʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʩ ʧʨʘʚʦʤ ʧʦʜʧʠʩʠ ʢʦʥʪʨʘʢʪʘè 

ʧʦʟʚʦʣʷʝʪ ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʪʴ ʢʦʥʪʨʘʢʪʳ ʚ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ ʬʦʨʤʝ. 

Для того, чтобы владелец сертификата мог осуществлять на федеральной 

государственной электронной торговой площадке все действия от имени организации, 

необходим полный набор «Полномочий» (ʨʠʩ. 8.). 

 

ʈʠʩ. 8. 

В дополнение к выбранному программному продукту при необходимости можно 

указать выбор дополнительного (-ых) расширения (-ий) (ʨʠʩ. 9.). Выбор можно 

обозначить отметками «Да» / «ṉ» / «ṍ» / «+». 
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ʈʠʩ. 9. 

При выборе программного продукта "1С-ЭТП. Росреестр", необходимо заполнить 

Приложение №2 к заявлению на изготовление сертификата (-ов) ключа (-ей) проверки 

электронной подписи, в котором необходимо указать контактный телефон, выбор 

объектного идентификатора (OID). В случае, если заявление заполняется для кадастрового 

инженера дополнительно необходимо указать номер аттестата кадастрового инженера 

(ʨʠʩ. 10.). 

 
ʈʠʩ. 10. 

При выборе программного продукта "1С-ЭТП. СМЭВ", необходимо заполнить 

Приложение №3 к заявлению на изготовление сертификата (-ов) ключа (-ей) проверки 

электронной подписи, в котором необходимо указать контактный телефон, выбор 

уполномоченного лица для доступа к СМЭВ и обозначить его отметкой «Да» / «ṉ» / «ṍ» / 

«+» (ʨʠʩ. 11.). 

 

ʈʠʩ. 11. 
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При выборе программного продукта "1С-ЭТП. Рособрнадзор", необходимо 

заполнить Приложение №4 к заявлению на изготовление сертификата (-ов) ключа (-ей) 

проверки электронной подписи, в котором необходимо указать контактный телефон, 

выбор объектного идентификатора (OID) и обозначить его отметкой «Да» / «ṉ» / «ṍ» / 

«+» (ʨʠʩ. 12.). 

 

ʈʠʩ. 12. 

Далее выберите технологию изготовления электронной подписи, соответствующую 

средству криптографической защиты информации (СКЗИ), которое Вы планируете 

использовать для работы с электронной подписью (ʨʠʩ. 13.). 

 

ʈʠʩ. 13. 

Приложение должно быть подписано руководителем организации и заверено 

печатью организации (ʨʠʩ. 14.). 

 
ʈʠʩ. 14. 

После обращения в обслуживающую организацию, доверенное лицо 

удостоверяющего центра произведет идентификацию лица, обратившегося за получением 

электронной подписи, проверит указанные в Заявлении данные, оставит запись об этом в 

нижней части Приложения и заверит бланк собственной подписью (ʨʠʩ. 15.). Подпись 

сотрудника обслуживающей организации должна быть синим цветом, не факсимиле. 
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ʈʠʩ. 15. 
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1.2. Пример заполнения Заявления индивидуального предпринимателя на 

изготовление сертификата ключа проверки электронной подписи 

 

ɿʘʷʚʣʝʥʠʝ ʟʘʧʦʣʥʷʝʪʩʷ ʦʪ ʠʤʝʥʠ ʠʥʜʠʚʠʜʫʘʣʴʥʦʛʦ ʧʨʝʜʧʨʠʥʠʤʘʪʝʣʷ. 

ɺʣʘʜʝʣʴʮʝʤ ʩʝʨʪʠʬʠʢʘʪʘ ʢʣʶʯʘ ʧʨʦʚʝʨʢʠ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ ʧʦʜʧʠʩʠ ʤʦʞʝʪ 

ʙʳʪʴ ʪʦʣʴʢʦ ʩʘʤ ʠʥʜʠʚʠʜʫʘʣʴʥʳʡ ʧʨʝʜʧʨʠʥʠʤʘʪʝʣʴ. 

Укажите фамилию, имя, отчество и паспортные данные индивидуального 

предпринимателя (ʨʠʩ. 16.).  

 

ʈʠʩ. 16. 

Заполните таблицу данными по индивидуальному предпринимателю – владельцу 

сертификата и ознакомьтесь с согласием на обработку персональных данных (ʨʠʩ. 17.).  
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ʈʠʩ. 17. 

В поле «Фамилия» укажите фамилию индивидуального предпринимателя – 

владельца сертификата ключа проверки электронной подписи.  

В поле «Имя, Отчество» укажите имя и отчество индивидуального 

предпринимателя – владельца сертификата ключа проверки электронной подписи.  

В поле «СНИЛС» укажите страховой номер индивидуального лицевого счета 

владельца сертификата ключа проверки электронной подписи.  

В поле «ИНН» укажите идентификационный номер налогоплательщика в 

соответствии с данными Свидетельства о постановке на учет физического лица в 

налоговом органе.  

В поле «ОГРНИП» укажите основной государственный номер в соответствии с 

данными Свидетельства о государственной регистрации индивидуального 

предпринимателя.  

В поле «Страна/Область» укажите наименование региона, в котором 

зарегистрирован владелец сертификата. 

В поле «Населенный пункт» укажите наименование населённого пункта, в котором 

зарегистрирован владелец сертификата.  

В поле «Название улицы, номер дома, корпуса, строения, помещения» укажите 

часть адреса места нахождения, включающую наименование улицы, номер дома, а также 

корпуса, строения, квартиры, помещения (при наличии).  
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В поле «Адрес электронной почты» укажите адрес электронной почты владельца 

сертификата ключа проверки электронной подписи. В дальнейшем на этот адрес будет 

происходить регистрация на электронных торговых площадках.  

Заявление должно быть подписано индивидуальным предпринимателем - 

владельцем сертификата ключа проверки электронной подписи и заверено печатью 

индивидуального предпринимателя (ʨʠʩ. 18.). Подпись и печать индивидуального 

предпринимателя должна быть синим цветом, не факсимиле. Если у индивидуального 

предпринимателя нет печати, допускается её отсутствие на документе. 

 

ʈʠʩ. 18. 

В Приложении к заявлению на изготовление сертификата ключа проверки 

электронной подписи укажите контактный телефон и выберите программный продукт 

(ʨʠʩ. 19.). Выбор можно обозначить отметками «Да» / «ṉ» / «ṍ» / «+».  

 

ʈʠʩ. 19. 

В случае, если выбран программный продукт "1С-ЭТП. Госзаказ", "1С-ЭТП. 

Расширенный" или "1С-ЭТП. Универсальный", необходимо дополнительно указать 

область использования сертификата ключа проверки электронной подписи на 

федеральных государственных электронных торговых площадках. Индивидуальным 

предпринимателям необходимо выбирать все области использования сертификата для 

осуществления действий на площадках. 

 

ʆʙʣʘʩʪʴ ʧʦʣʥʦʤʦʯʠʡ çɸʜʤʠʥʠʩʪʨʘʪʦʨ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠè ʦʪʚʝʯʘʝʪ ʟʘ 

ʚʦʟʤʦʞʥʦʩʪʴ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ ʥʘ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ ʪʦʨʛʦʚʦʡ 

ʧʣʦʱʘʜʢʝ.  

ʆʙʣʘʩʪʴ ʧʦʣʥʦʤʦʯʠʡ çʋʧʦʣʥʦʤʦʯʝʥʥʳʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪè ʦʪʚʝʯʘʝʪ ʟʘ 

ʚʦʟʤʦʞʥʦʩʪʴ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʶʨʠʜʠʯʝʩʢʠ ʟʥʘʯʠʤʳʭ ʦʧʝʨʘʮʠʡ ʦʪ ʠʤʝʥʠ 

ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ.  

ʆʙʣʘʩʪʴ ʧʦʣʥʦʤʦʯʠʡ çʉʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʩ ʧʨʘʚʦʤ ʧʦʜʧʠʩʠ ʢʦʥʪʨʘʢʪʘè 

ʧʦʟʚʦʣʷʝʪ ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʪʴ ʢʦʥʪʨʘʢʪʳ ʚ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ ʬʦʨʤʝ (ʨʠʩ. 20.). 
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ʈʠʩ. 20. 

В дополнение к выбранному программному продукту при необходимости Вы 

можете выбрать дополнительное (-ые) расширение (-ия) (ʨʠʩ. 21.).  

 

ʈʠʩ. 21. 

При выборе программного продукта "1С-ЭТП. Росреестр", необходимо заполнить 

Приложение №2 к заявлению на изготовление сертификата (-ов) ключа (-ей) проверки 

электронной подписи, в котором необходимо указать контактный телефон и выбор 

объектного идентификатора (OID). В случае, если заявление заполняется для кадастрового 

инженера дополнительно необходимо указать номер аттестата кадастрового инженера 

(ʨʠʩ. 22.). 

 
ʈʠʩ. 22. 

При выборе программного продукта "1С-ЭТП. Рособрнадзор", необходимо 

заполнить Приложение №3 к заявлению на изготовление сертификата (-ов) ключа (-ей) 

проверки электронной подписи, в котором необходимо указать контактный телефон, 

выбор объектного идентификатора (OID) и обозначить его отметкой «Да» / «ṉ» / «ṍ» / 

«+» (ʨʠʩ. 23.). 
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ʈʠʩ. 23. 

Далее выберите технологию изготовления электронной подписи, соответствующую 

средству криптографической защиты информации (СКЗИ), которое будет использоваться 

для работы с электронной подписью (ʨʠʩ. 24.). 

 

ʈʠʩ. 24. 

Приложение должно быть подписано индивидуальным предпринимателем – 

владельцем сертификата ключа проверки электронной подписи и заверено печатью 

индивидуального предпринимателя (при наличии) (ʨʠʩ. 25.). 

 

ʈʠʩ. 25. 

После обращения в обслуживающую организацию ее сотрудник проведет 

идентификацию лица, обратившегося за получением электронной подписи, проверит 

указанные в Заявлении данные, оставит запись об этом в нижней части Приложения, и 

заверит бланк собственной подписью (ʨʠʩ. 26.). Подпись сотрудника обслуживающей 

организации должна быть синим цветом, не факсимиле. 
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ʈʠʩ. 26. 
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1.3. Пример заполнения Заявления физического лица на изготовление сертификата 

ключа проверки электронной подписи 

 

ɿʘʷʚʣʝʥʠʝ ʟʘʧʦʣʥʷʝʪʩʷ ʦʪ ʠʤʝʥʠ ʬʠʟʠʯʝʩʢʦʛʦ ʣʠʮʘ. ɺʣʘʜʝʣʴʮʝʤ 

ʩʝʨʪʠʬʠʢʘʪʘ ʢʣʶʯʘ ʧʨʦʚʝʨʢʠ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ ʧʦʜʧʠʩʠ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʪʦʣʴʢʦ 

ʩʘʤʦ ʬʠʟʠʯʝʩʢʦʝ ʣʠʮʦ.  

Укажите фамилию, имя, отчество и паспортные данные физического лица – 

владельца сертификата (ʨʠʩ. 27.). 

 

ʈʠʩ. 27. 

Заполните таблицу данными по физическому лицу – владельцу сертификата и 

ознакомьтесь с согласием на обработку персональных данных (ʨʠʩ. 28.). 
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ʈʠʩ. 28. 

В поле «Фамилия» укажите фамилию владельца сертификата ключа проверки 

электронной подписи. 

В поле «Имя, Отчество» укажите имя и отчество владельца сертификата ключа 

проверки электронной подписи.  

В поле «СНИЛС» укажите страховой номер индивидуального лицевого счета 

владельца сертификата ключа проверки электронной подписи.  

В поле «ИНН» укажите идентификационный номер налогоплательщика в 

соответствии с данными Свидетельства о постановке на учет физического лица в 

налоговом органе.  

В поле «Страна/Область» укажите наименование региона, в котором 

зарегистрирован владелец сертификата. 

В поле «Населенный пункт» укажите наименование населённого пункта, в котором 

зарегистрирован владелец сертификата.  

В поле «Название улицы, номер дома, корпуса, строения, помещения» укажите 

часть адреса места нахождения, включающую наименование улицы, номер дома, а также 

корпуса, строения, квартиры, помещения (при наличии).  

В поле «Адрес электронной почты» укажите адрес электронной почты владельца 

сертификата ключа проверки электронной подписи. В дальнейшем на этот адрес будет 

происходить регистрация на электронных торговых площадках.  

Заявление должно быть подписано физическим лицом - владельцем сертификата 

ключа проверки электронной подписи (ʨʠʩ. 29.). Подпись владельца сертификата должна 

быть синим цветом, не факсимиле. 
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ʈʠʩ. 29. 

В Приложении к заявлению на изготовление сертификата ключа проверки 

электронной подписи укажите контактный телефон и выберите программный продукт 

(ʨʠʩ. 30.). Выбор можно обозначить отметками «Да» / «ṉ» / «ṍ» / «+». 

 

ʈʠʩ. 30. 

В случае, если выбран программный продукт "1С-ЭТП. Госзаказ", "1С-ЭТП. 

Расширенный" или "1С-ЭТП. Универсальный", необходимо дополнительно указать 

область использования сертификата ключа проверки электронной подписи на 

федеральных государственных электронных торговых площадках. Физическим лицам 

необходимо выбирать все области использования сертификата для осуществления 

действий на площадках.  

 

ʆʙʣʘʩʪʴ ʧʦʣʥʦʤʦʯʠʡ çɸʜʤʠʥʠʩʪʨʘʪʦʨ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠè ʦʪʚʝʯʘʝʪ ʟʘ 

ʚʦʟʤʦʞʥʦʩʪʴ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ ʥʘ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ ʪʦʨʛʦʚʦʡ 

ʧʣʦʱʘʜʢʝ.  

ʆʙʣʘʩʪʴ ʧʦʣʥʦʤʦʯʠʡ çʋʧʦʣʥʦʤʦʯʝʥʥʳʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪè ʦʪʚʝʯʘʝʪ ʟʘ 

ʚʦʟʤʦʞʥʦʩʪʴ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʶʨʠʜʠʯʝʩʢʠ ʟʥʘʯʠʤʳʭ ʦʧʝʨʘʮʠʡ ʦʪ ʠʤʝʥʠ 

ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ.  

ʆʙʣʘʩʪʴ ʧʦʣʥʦʤʦʯʠʡ çʉʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʩ ʧʨʘʚʦʤ ʧʦʜʧʠʩʠ ʢʦʥʪʨʘʢʪʘè 

ʧʦʟʚʦʣʷʝʪ ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʪʴ ʢʦʥʪʨʘʢʪʳ ʚ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ ʬʦʨʤʝ (ʨʠʩ. 31.). 
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ʈʠʩ. 31. 

При выборе программного продукта "1С-ЭТП. Росреестр", необходимо заполнить 

Приложение №2 к заявлению на изготовление сертификата (-ов) ключа (-ей) проверки 

электронной подписи, в котором необходимо указать контактный телефон, выбор 

объектного идентификатора (OID). В случае, если заявление заполняется для кадастрового 

инженера дополнительно необходимо указать номер аттестата кадастрового инженера 

(ʨʠʩ. 32.). 

 
ʈʠʩ. 32. 

Далее выберите технологию изготовления электронной подписи, соответствующий 

средству криптографической защиты информации (СКЗИ), которое будет использоваться 

для работы с электронной подписью (ʨʠʩ. 33.). 

 

ʈʠʩ. 33. 

Приложение должно быть подписано физическим лицом - владельцем сертификата 

ключа проверки электронной подписи (ʨʠʩ. 34.). 

 

ʈʠʩ. 34. 
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После обращения в обслуживающую организацию ее сотрудник проведет 

идентификацию лица, обратившегося за получением электронной подписи, проверит 

указанные в Заявлении данные, оставит запись об этом в нижней части Приложения, и 

заверит бланк собственной подписью (ʨʠʩ. 35.). Подпись сотрудника обслуживающей 

организации должна быть синим цветом, не факсимиле. 

 

ʈʠʩ. 35. 
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2. Заявление на аннулирование (отзыв) сертификата ключа проверки 

электронной подписи  

Согласно ст.14 п.6.1 Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об 

электронной подписи», Удостоверяющий центр аннулирует сертификат ключа проверки 

электронной подписи в случаях, когда:  

1) не подтверждено, что владелец сертификата ключа проверки электронной 

подписи владеет ключом электронной подписи, соответствующим ключу проверки 

электронной подписи, указанному в таком сертификате;  

2) установлено, что содержащийся в таком сертификате ключ проверки 

электронной подписи уже содержится в ином ранее созданном сертификате ключа 

проверки электронной подписи;  

3) вступило в силу решение суда, которым, в частности, установлено, что 

сертификат ключа проверки электронной подписи содержит недостоверную информацию.  

Для аннулирования (отзыва) сертификата необходимо обратиться в Вашу 

обслуживающую организацию и предоставить корректно заполненный бланк Заявления 

на аннулирование (отзыв) сертификата ключа проверки электронной подписи.  

 

ɺ ʨʘʤʢʘʭ ʧʨʦʛʨʘʤʤʥʳʭ ʧʨʦʜʫʢʪʦʚ "ɸʩʪʨʘʣ-ʕʊ. ʈʘʩʰʠʨʝʥʥʳʡ" ʠ "ɸʩʪʨʘʣ-

ʕʊ. ʋʥʠʚʝʨʩʘʣʴʥʳʡ" ʚʳʜʘʝʪʩʷ ʜʚʘ ʩʝʨʪʠʬʠʢʘʪʘ ʢʣʶʯʘ ʧʨʦʚʝʨʢʠ 

ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ ʧʦʜʧʠʩʠ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʫʪʨʘʪʳ ʟʘʢʨʳʪʳʭ ʢʣʶʯʝʡ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ 

ʦʪʟʳʚʘʪʴ ʢʘʞʜʳʡ ʩʝʨʪʠʬʠʢʘʪ ʚ ʦʪʜʝʣʴʥʦʩʪʠ. 

2.1. Пример заполнения Заявления юридического лица на аннулирование (отзыв) 

сертификата ключа проверки электронной подписи 

Заявление заполняется от имени Организации, в лице Руководителя, имеющего 

право действовать без доверенности от имени юридического лица на основании Устава 

либо в лице исполняющего обязанности руководителя, действующего на основании 

Генеральной доверенности.  

В заявлении укажите:  

½ полное наименование организации, включая организационно-правовую форму;  

½ должность руководителя организации или лица, исполняющего обязанности 

руководителя;  

½ фамилию, имя и отчество руководителя организации или лица, исполняющего 

обязанности руководителя;  

½ документ, на основании которого действует руководитель или лицо, 

исполняющее обязанности;  

½ фамилию, имя, отчество владельца сертификата ключа проверки электронной 

подписи (ʨʠʩ. 36.). 
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ʈʠʩ. 36. 

Далее укажите причину аннулирования (отзыва) сертификата и фамилию, имя, 

отчество владельца сертификата ключа проверки электронной подписи (ʨʠʩ. 37.). 

 

ʈʠʩ. 37. 

 

ʇʨʠʯʠʥʘ ʦʪʟʳʚʘ ʩʝʨʪʠʬʠʢʘʪʘ ʦʧʠʩʳʚʘʝʪʩʷ ʧʦʜʨʦʙʥʦ ʚ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʠʠ ʩʦ 

ʩʣʦʞʠʚʰʝʡʩʷ ʩʠʪʫʘʮʠʝʡ. 

Таблица заполняется данными атрибутов полей сертификата «Серийный номер» и 

«Субъект» (ʨʠʩ. 38.). 
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ʈʠʩ. 38. 

В поле «Серийный номер сертификата» укажите номер сертификата ключа 

проверки электронной подписи в соответствии с данными поля сертификата «Серийный 

номер».  

В поле «Наименование организации» укажите краткое наименование организации в 

соответствии с данными поля сертификата «Субъект» (пример: О = ООО «Тест»).  

В поле «ИНН» укажите идентификационный номер налогоплательщика в 

соответствии с данными поля сертификата «Субъект» (пример: ИНН = 9999247691).  

В поле «КПП» укажите код причины постановки на учет в соответствии с данными 

поля сертификата «Субъект» (пример: КПП = 909001001).  

В поле «ОГРН» укажите основной государственный номер в соответствии с 

данными поля сертификата «Субъект» (пример: ОГРН = 1254218820547).  

В поле «Фамилия, Имя, Отчество» укажите фамилию, имя и отчество владельца 

сертификата ключа проверки электронной подписи в соответствии с данными поля 

сертификата «Субъект» (пример: SN = Иванов, G = Иван Иванович).  

В поле «Должность» укажите должность владельца сертификата ключа проверки 

электронной подписи в соответствии с данными поля сертификата «Субъект» (пример: T 

= Директор).  

В поле «СНИЛС» укажите страховой номер индивидуального лицевого счета 

владельца сертификата ключа проверки электронной подписи в соответствии с данными 

поля сертификата «Субъект» (прим. СНИЛС = 44550438578) (ʨʠʩ. 39.). 
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ʈʠʩ. 39. 

Заявление должно быть подписано владельцем сертификата ключа проверки 

электронной подписи и руководителем организации и заверено печатью организации (ʨʠʩ. 

40.). В случае если владелец сертификата и руководитель организации одно лицо, 

необходимо ставить подпись дважды. Все подписи и печать организации должны быть 

синим цветом, не факсимиле. Если у организации нет печати, допускается её отсутствие 

на документе. 

 

ʈʠʩ. 40. 

После обращения в обслуживающую организацию ее сотрудник проведет 

идентификацию лица, обратившегося за аннулированием (отзывом) электронной подписи, 

проверит указанные в Заявлении данные, оставит запись об этом в нижней части 

Приложения, и заверит бланк собственной подписью (ʨʠʩ. 41.). Подпись сотрудника 

обслуживающей организации должна быть синим цветом, не факсимиле. 

 

ʈʠʩ. 41. 
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2.2. Пример заполнения Заявления индивидуального предпринимателя на 

аннулирование (отзыв) сертификата ключа проверки электронной подписи 

Заявление заполняется от имени индивидуального предпринимателя. Необходимо 

указывать полное наименование индивидуального предпринимателя, включая 

организационно-правовую форму и причину аннулирования (отзыва) сертификата (ʨʠʩ. 

42.). 

 

ʈʠʩ. 42. 

 

ʇʨʠʯʠʥʘ ʦʪʟʳʚʘ ʩʝʨʪʠʬʠʢʘʪʘ ʦʧʠʩʳʚʘʝʪʩʷ ʧʦʜʨʦʙʥʦ ʚ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʠʠ ʩʦ 

ʩʣʦʞʠʚʰʝʡʩʷ ʩʠʪʫʘʮʠʝʡ. 

Таблица заполняется данными атрибутов полей сертификата «Серийный номер» и 

«Субъект» (ʨʠʩ. 43.). 
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ʈʠʩ. 43. 

В поле «Серийный номер сертификата» укажите номер сертификата ключа 

проверки электронной подписи в соответствии с данными поля сертификата «Серийный 

номер».  

В поле «Фамилия, Имя, Отчество» укажите фамилию, имя и отчество владельца 

сертификата ключа проверки электронной подписи в соответствии с данными поля 

сертификата «Субъект» (пример: CN = Иванов Иван Иванович).  

В поле «ИНН» укажите идентификационный номер налогоплательщика в 

соответствии с данными поля сертификата «Субъект» (пример: ИНН = 965416246856).  

В поле «ОГРНИП» укажите основной государственный номер в соответствии с 

данными поля сертификата «Субъект» (пример: ОГРНИП = 683560647684244).  

В поле «СНИЛС» укажите страховой номер индивидуального лицевого счета 

владельца сертификата ключа проверки электронной подписи в соответствии с данными 

поля сертификата «Субъект» (пример: СНИЛС = 14516544152) (ʨʠʩ. 44.). 
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ʈʠʩ. 44. 

Заявление должно быть подписано индивидуальным предпринимателем - 

владельцем сертификата ключа проверки электронной подписи и заверено печатью 

индивидуального предпринимателя (ʨʠʩ. 45.). Подпись и печать индивидуального 

предпринимателя должна быть синим цветом, не факсимиле. Если у индивидуального 

предпринимателя нет печати, допускается её отсутствие на документе. 

 

ʈʠʩ. 45. 

После обращения в обслуживающую организацию ее сотрудник проведет 

идентификацию лица, обратившегося за аннулированием (отзывом) электронной подписи, 

проверит указанные в Заявлении данные, оставит запись об этом в нижней части 

Приложения, и заверит бланк собственной подписью (ʨʠʩ. 46.). Подпись сотрудника 

обслуживающей организации должна быть синим цветом, не факсимиле. 

 
ʈʠʩ. 46. 
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2.3. Пример заполнения Заявления физического лица на аннулирование (отзыв) 

сертификата ключа проверки электронной подписи  

Заявление заполняется от имени физического лица. Необходимо указывать полные 

фамилию, имя и отчество физического лица – владельца сертификата и причину 

аннулирования (отзыва) сертификата (ʨʠʩ. 47.). 

 

ʈʠʩ. 47. 

 

ʇʨʠʯʠʥʘ ʦʪʟʳʚʘ ʩʝʨʪʠʬʠʢʘʪʘ ʦʧʠʩʳʚʘʝʪʩʷ ʧʦʜʨʦʙʥʦ ʚ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʠʠ ʩʦ 

ʩʣʦʞʠʚʰʝʡʩʷ ʩʠʪʫʘʮʠʝʡ. 

Таблица заполняется данными атрибутов полей сертификата «Серийный номер» и 

«Субъект» (ʨʠʩ. 48.). 
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ʈʠʩ. 48. 

В поле «Серийный номер сертификата» укажите номер сертификата ключа 

проверки электронной подписи в соответствии с данными поля сертификата «Серийный 

номер».  

В поле «Фамилия, Имя, Отчество» укажите фамилию, имя и отчество владельца 

сертификата ключа проверки электронной подписи в соответствии с данными поля 

сертификата «Субъект» (пример: CN = Иванов Иван Иванович).  

В поле «ИНН» укажите идентификационный номер налогоплательщика в 

соответствии с данными поля сертификата «Субъект» (пример: ИНН = 965416246856).  

В поле «СНИЛС» укажите страховой номер индивидуального лицевого счета 

владельца сертификата ключа проверки электронной подписи в соответствии с данными 

поля сертификата «Субъект» (пример: СНИЛС = 14516544152) (ʨʠʩ. 49.). 

 

ʈʠʩ. 49. 
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Заявление должно быть подписано физическим лицом - владельцем сертификата 

ключа проверки электронной подписи (ʨʠʩ. 50.). Подпись владельца сертификата должна 

быть синим цветом, не факсимиле. 

 

ʈʠʩ. 50. 

После обращения в обслуживающую организацию ее сотрудник проведет 

идентификацию лица, обратившегося за аннулированием (отзывом) электронной подписи, 

проверит указанные в Заявлении данные, оставит запись об этом в нижней части 

Приложения, и заверит бланк собственной подписью (ʨʠʩ. 51.). Подпись сотрудника 

обслуживающей организации должна быть синим цветом, не факсимиле. 

 

ʈʠʩ. 51. 
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Заключение 

В настоящем документе приведена основная информация, необходимая Партнерам 

и Клиентам ЗАО «КАЛУГА АСТРАЛ» для заполнения заявлений на изготовление и отзыв 

сертификата ключа проверки электронной подписи. 

 


